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Na temelju &lanka 15., stavka 2., Zakona o javnoj nabavi (120/16, 114/22) i temeljem
postivanja osnovnih nadela javne nabave i dobrog gospodarenja sredstvima/troskovima,
Uprava drustva/direktor trgovatkog drustva Tehnostan d.0.0. Vukovar (Narugitelj) donosi:

PRAVILNIK
0 JEDNOSTAVNOJ NABAVI

I. OPCE ODREDBE
Ovim Pravilnikom ureduje se postupak za upit ponuda za 1zravno ugovaranje nabave
jednostavne  vrijednosti, odabir najprihvatljivije ponude te izdavanje narudzbenice ili
zakljugivanje ugovora za nabavu roba, usluga i radova &ija je procijenjena vrijednost jednaka
ili manja od vrijednosti propisane ¢lankom 12. Zakona o javnoj nabavi ( ,Narodne novine,
broj 120/16, 114/22), a za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza
provedbe postupka javne nabave.

II. SUKOB INTERESA

O sukobu interesa na odgovorajuéi nacin primjenjuju se odredbe vazeteg Zakona 0 javnoj
nabavi.

IMI. RAZINE JAVNE NABAVE

Planom nabave trgovadkog drustva Tehnostan d.0.0. Vukovar obuhvadeni su i
predmeti vrijednosti nabave robe i usluga jednakih ili manjih od 26.540,00 eura, odnosno
radova do 66.360,00 eura.

Robe i usluge do vrijednosti 7.000,00 eura i radovi do 10.000,00 eura mogu S€
ugovarati bez Povjerenstva izravno sa ponudagem uz jednu (1) ponudu.

7a robe i usluge u vrijednosti ve¢ima od 7.000,00 eura i radova ve¢im od 10.000,00
eura Povjerenstvo provodi postupak, temeljem Odluke o provodenju jednostavne nabave uz
najmanje tri (3) ponude.

Postupak nabave robe, usluga i radova jednostavne vrijednosti provode ovlasteni
predstavnici Narugitelja, odnosno struéno Povjerenstvo za provodbu postupka jednostavne
nabave, koje se imenuje od strane Uprave drugtva/direktora.

IV. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI DO 10.000,00 EURA

Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti do 10.000,00
eura provodi se temeljem poziva s jednim (1) gospodarskim subjektom uz najmanje J:ednu (1)
ponudu. Upit za ponudu 3alje se potencijalnim ponuditeljima clektroni¢kim putem ili postom.
Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraéi od tri (3) dana od dana slanja/objave zahtjeva za
dostavom ponuda. Sukladno najpovoljnijoj ponudi izraduje se narudzbenica ili sklapa ugovor.
Ugovor potpisuje direktor drustva na prijedlog sluzbenika koji provodi nabavu.
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PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
VECE OD 10.000,00 EURA

Za jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 10.000,00 eura, postupak se
pokreée na zahtjev sluzbenika koji provodi jednostavnu nabavu. Ako Uprava drustva/direktor
ocijeni da je pokretanje jednostavne nabave prema zahtjevu sluzbenika opravdan, donosi
Odluku o provodenju postupka jednostavne nabave, te Odluku o imenovanju struénog
Povjerenstva za provodenje postupka jednostavne nabave.

Povjerenstvo za provodenje postupka jednostavne nabave sastoji se najmanje od tri (3)
¢lana od kojih jedan mora biti podnositelj zahtjeva za pokretanjem postupka jednostavne
nabave.

Temeljem Odluke Uprave drustva/direktora $alje se upit potencijalnim ponuditeljima
sa sve narudzbe robe, usluga i radova u sveukupnoj vrijednosti iznad 10.000,00 eura uz
najmanje tri (3) ponude elektroni¢kim putem ili postom. Sukladno najpovoljnijoj ponudi
izraduje se narudZbenica ili sklapa Ugovor.

VI
Iznimno je moguée narugiti robu, uslugu ili radove na osnovu jedne (1) ponude u slucaju:
- kada Ugovor mozZe izvrsiti samo jedan gospodarski subjekt
- kod hitnih intervencija, nepredvidenih okolnosti ili provedbe nabave koja zahtijeva
yurnost, odnosno kada je izvrienje posla uvjetovano kratkim rokovima
- kada je za isti predmet nabave veé ponidten postupak jer nije dostavljena nijedna
ponuda, odnosno nijedna prihvatljiva ponuda
_ te u ostalim sluéajevima prema procjeni i odluci Narugitelja.
Sluzbenik koji provodi nabavu dostavlja direktoru/Upravi drudtva najmanje jednu ponudu
sa zahtjevom za hitnom narudzbom, a direktor/Uprava drustva odluduje da li ¢e se i€i na

ugovaranje sa dobavljagem/pruzateljem usluge prema priloZenoj ponudi.

VIIL.
OBVEZE 1 OVLASTI POVJERENSTVA

- procjena o na¢inu ugovaranja nabave robe, usluga ili radova jednostavne vrijednosti
izravnim ugovaranjem putem poziva za dostavu ponude ili dostave narudZbenice
dobavljadu za nabavu jednostavne vrijednosti,

- priprema postupka poziva za dostavu ponuda jednostavne nabave (IN),

. upuéivanje poziva odredenim gospodarskim subjektima za dostavu ponude na vise
adresa, objavom poziva na internet stranici naruéitelja ili dostavom narudzbenice za
izravno ugovaranje,

. odredivanje uvjeta i potrebne dokumentacije vezano za predmet nabave,

- praéenje upisnika 0 zaprimanju ponuda,

. sastavljanje zapisnika o otvaranju ponuda,

. sastavljanje zapisnika 0 rangiranju prispjelih ponuda prema kriteriju za odabir
najprihvatljivije ponude,

- vodenje zapisnika o pregledu i ocjeni prispjelih ponuda,

prijedlog upravi drudtva/direktoru najprihvatlj ivijeg ponudaca.

VIIL
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UPUCIVANJE POZIVA I DOSTAVA PONUDA
Postupak zapo€inje slanjem poziva na dostavu ponuda na nadin koji omogucuje

dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (potvrda e-postom,
dostavnica, povratnica i sli¢no). Poziv gospodarskim subjektima upuéuje sluzbenik zaduZen
za provodenje postupka jednostavne nabave.

Poziv za dostavu ponuda obvezno sadrZzava slijedeée podatke:

- naziv i sjedidte naruditelja,

- popis gospodarskih subjekata s kojima je naruditelj u sukobu interesa,

- naziv i opis predmeta nabave,

- procjenjena vrijednost nabave,

- trogkovnik kada je to primjenjivo,

- kriterij za odabir ponuda,

- nadin i rokove placanja,

- rok i mjesto isporuke robe/pruzanja usluga/izvrienje radova,

- rok i mjesto za dostavu ponuda te na&in dostave ponuda,

- broj telefona i adresa elektroni¢ke poste kontakt osobe,

- rok valjanosti ponude, ako je primjenjivo,

- navod o vrsti ugovornog dokumenta (narudzbenica ili ugovor)

. kada to ocjeni potrebnim, Tehnostan d.0.0., odnosno uprava ili ovladteni predstavnici

mogu zatraZiti od ponuditelja i druge dokaze radi utvrdivanja sposobnosti.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu { slozenosti nabave, a ne moZe biti kraéi
od tri (3) dana od dana slanja poziva za dostavom ponuda.

Ponude se izraduju na naéin propisan u pozivu za dostavu ponuda, a dostavljaju se do isteka
roka za dostavu ponuda, na adresu navedenu u pozivu za prikupljanje ponuda na dokaziv
nadin.

Ponude se ne smiju otvarati prije isteka roka za dostavom ponuda.

Nakon isteka roka za dostavom ponuda sluzbenik koji provodi postupak jednostavne nabave
otvara ponude izraduje zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda te predlaze Upravi
drustva/direktoru odabir najpovoljnije ponude prema kriteriju za odabir ponude. Kriterij za
odabir ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda.

Na temelju odabira Uprava drudtva/direktor donosi Odluku o odabiru ponude. Rok za
donogenje Odluke o odabiru ne bi trebao biti duzi od pet (5) radnih dana od dana isteka roka
za dostavom ponuda.

Kod postupka jednostavne nabave iznad procijenjene vrijednosti vece od 10.000,00 eura
prilikom otvaranja ponuda mora Dbiti prisutno  Povjerenstvo za provodenje postupka
jednostavne nabave, &ije su ovlasti i zadace navedene u ovom Pravilniku.

Odluku o odabiru najpovoljnije ponude Narugitelj je obvezan bez odgode dostavit.i sv_akom
ponuditelju na dokaziv nadin (elektroni¢kom postom, dostavnica, povratnica 1 slléno):
Donosenjem Odluke Narugitelj stje€e uvjete za sklapanje ugovora o nabavi. Ugovor 0 m_ilbaw
mora biti u skladu s uvijetima odredenim u pozivu na dostavu ponuda (dokumentaciji za
nabavu) i odabranom ponudom. Ugovor potpisuje i ovjerava Uprava drugtva/direktor.

Protiv Odluke o odabiru ponude nije dopustena zalba.
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IX.
PONISTENJE POSTUPKA

Narugitelj moze ponistiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon proteka roka za
dostavom ponuda, odnosno neodabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili
naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima. Uprava drugtva/direktor donosi Odluku o
ponidtenju postupka koju potpisuje i ovjerava. U Odluci o ponidtenju postupka Narucitelj
navodi:

e podatke o Narugitelju

e predmet nabave

e obrazloZenje razloga ponistenja

e datum donogenja i potpis odgovorne osobe.
U tom sludaju Narugitelj je duZan obavijest o poni§tenju postupka dostaviti bez odgode na
dokaziv nagin svim ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku.
Protiv Odluke o ponistenju postupka nije dopustena Zalba.

X.

Ovaj naputak stupa na snagu danom donogenja, a ostaje na snazi do promjena ¢lanka
12. Zakona o javnoj nabavi.

Uprava drustva/ direktor
Tvan Krajnovi¢
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Strana 1

Predmet PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

Datum zaprimanja 3.3.2023. E E

Upravni postupak 0 Neupravni

Klasa 406-04/23-01/00001 E‘
Urudzbeni broj 2196-1-17-23-00001

Jedinstvena oznaka pismena 2196-1-17-406-04/23-01/00001-00001
Pismeno preuzeo Barbara Janzi¢

PROMONA d.o.0. za informati¢ke sustave - Split



